Speditionskaufmann (m/w/d)

(29)

© Standort: Berlin Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 37,5 - 40 Stunden pro Woche

Gehaltsspektrum: 17 - 22 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Die STAFFCON Group ist ein moderner, erfolgreicher Personaldienstleister und besetzt fir seine Auftraggeber
interessante sowie herausfordernde Positionen im kaufmannischen, padagogischen und gewerblichen Bereich,
sowohl in Zeitarbeit, als auch im Rahmen der Personalvermittlung (Direkteinstellung bei den Kunden). Zudem bieten
die zahlreichen Fachbereiche, wie z. B. staffconKITA und staffconITRecruitment Fachkraften und Quereinsteigern
spannende Karrierechancen.

lhre Aufgaben

o

In deiner Rolle bist du fur die Erstellung und Bearbeitung von Rechnungen
zustandig.

Zudem uberwachst du die Zahlungseingange und stimmst dich mit deinem
Team ab.

Du prufst erbrachte Leistungen in enger Abstimmung mit der Projektleitung,
schreibst Rechnungen und bearbeitest sorgfaltig auftretende
Rechnungsreklamationen.

Bei Fragen rund um Rechnungen bist du als telefonischer Ansprechpartner fur
unsere Kunden da.

Schlussendlich arbeitest du abteilungsubergreifend, um Prozesse zu optimieren
und einen reibungslosen Ablauf zu gewahrleisten.

Ihr Profil

o

Als Basis bringst du eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung zum
Speditionskaufmann (m/w/d) oder Industriekaufmann (m/w/d) mit.

Erste Berufserfahrung im Bereich Abrechnung / Fakturierung , idealerweise im
Logistik- oder Dienstleistungsumfeld.

o Des Weiteren bringst du gute MS Office und SAP Kenntnisse mit.
o Zudem kannst du Rechnungen sowohl in deutscher als auch in englischer

Sprache erstellen.

Als engagierter und kommunikationsstarker Teamplayer Uberzeugst du mit
einer schnellen Auffassungsgabe.

Zu guter Letzt hast du eine gute Konzentrationsfahigkeit und eine
detailorientierte Arbeitsweise.

Abteilung(en): Kaufmannischer Bereich
Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: DGB/GVP Entgeltgruppe: EG3
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