Lohn- und Gehaltsbuchhalter (m/w/d)

(18)

© Standort: Berlin Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 37,5 - 40 Stunden pro Woche

Gehaltsspektrum: 17,11 - 32,37 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Die STAFFCON Group ist ein moderner, erfolgreicher Personaldienstleister und besetzt fir seine Auftraggeber
interessante sowie herausfordernde Positionen im kaufmannischen, padagogischen und gewerblichen Bereich,
sowohl in Zeitarbeit, als auch im Rahmen der Personalvermittlung (Direkteinstellung bei den Kunden). Zudem bieten
die zahlreichen Fachbereiche, wie z. B. staffconKITA und staffconITRecruitment Fachkraften und Quereinsteigern
spannende Karrierechancen.

lhre Aufgaben

o

Zuverlassige und ordnungsmaliige Vorbereitung und Durchfuhrung der Lohn-
und Gehaltsabrechnung

Erledigung aller anfallenden Verwaltungstatigkeiten im Zusammenhang mit der
Lohn- und Gehaltsabrechnung, z.B. Erstellung von Verdienst- und
Arbeitsbescheinigungen, Abstimmung mit Krankenkassen, Veranlassung der
Abfuhrung der Lohnsteuer und Sozialversicherungsbeitrage

o Bearbeitung sozialversicherungs- und steuerrechtlicher Themen
o Ablage und Verteilung der monatlichen Mitarbeiterabrechnungen
o Schriftverkehr mit Kassen, Behorden etc.

Ihr Profil

o

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Schwerpunkt Lohn- und
Gehaltsabrechnung oder eine vergleichbare Ausbildung / Weiterbildung

o Einschlagige Berufserfahrung im Bereich der Entgeltabrechnung
o Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office Programmen und idealerweise

mit der Sage HR-Suite

o Analytisches Denkvermodgen und eine schnelle Auffassungsgabe
o Ergebnisorientierte, selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

Unser Angebot
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Umfangreiches Onboarding inkl. Willkommenstag zum Kennenlernen des neuen
Kollegiums, sowie der Begleitung durch einen Paten

Spannende Betatigungsfelder, ein angenehmes Arbeitsklima und regelmafRige
Teamveranstaltungen

Moderne Buroraume und eine optimale Verkehrsanbindung

Urlaubsgeld

Weihnachtsgeld

Pramienprogramm " Mitarbeiter werben Mitarbeiter"

Fragen zu dieser Position beantwortet Ihnen gerne Herr Demiri.



STAFFCON Personalmanagement GmbH
Karl-Heinrich-Ulrichs-StraRe 4

10787 Berlin

Telefon: 030 403631940

eMail: bewerbung@staffcon.de

Abteilung(en): Kaufmannischer Bereich
Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: DGB/GVP Entgeltgruppe: EG3
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